Deutsches Niemiecki
Historisches Institut
Warschau

Instytut Historyczny
w Warszawie
Das Deutsche Historische Institut Warschau,
ein Forschungsinstitut der 6ffentlich-rechtlichen Stiftung
Deutsche Geisteswissenschaftliche Institute im Ausland,

sucht zum 1. Januar 2011 fir die Dauer von zunachst 3 Jahren (eine Ver-
langerung ist maglich)

eine/n Verwaltungsleiterin/Verwaltungsleiter.

Zu den Aufgaben gehdren die gesamte Personalverwaltung (entsandte
Beschaftigte und Ortskrafte), Haushaltsplanung und Finanzverwaltung,
Veranstaltungsabrechnung, Drittmittelabrechnung, Bewirtschaftung des
Dienstgebaudes (Altbau einschlieRlich Gastezimmern), Zusammenarbeit
mit Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftlern, der Bibliothek, der Ge-
schaftsstelle und mit den anderen Auslandsinstituten der Stiftung sowie
mit Einrichtungen in Deutschland, Polen und im weiteren Ausland.

Voraussetzung sind einschlagige Berufs- bzw. Verwaltungserfahrung, um-
fassende Kenntnisse im offentlichen Dienstrecht, in der Personalverwal-
tung und im Haushaltswesen, Organisationstalent, gute polnische Sprach-
kenntnisse und gutes EDV-Wissen. Das DHI Warschau arbeitet in einem
ebenso spannenden wie auRergewdhnlichen Umfeld und erfordert hohe
Anpassungsfahigkeit, Einsatzbereitschaft, Kommunikations- und Teamfa-
higkeit.

Fur die Besetzung der Position kommen auch Bewerber/innen in Be-
tracht, die sich aus einem bestehenden 6ffentlichen Dienst- oder Ar-
beitsverhaltnis beurlauben lassen wollen. Bei gleicher Qualifikation
werden Schwerbehinderte bevorzugt berticksichtigt. Die Stiftung fordert
die Gleichstellung von Frauen und Mannern und ist daher an Bewerbun-
gen von Frauen besonders interessiert.

Geboten wird eine Vergutung nach TVOD Bund bis zu EG 12 sowie Aus-
landsdienstbezlige und Umzugskostenerstattung nach den Bestimmun-
gen des Bundesumzugskostengesetzes soweit dazu die entsprechenden
Voraussetzungen erflllt sind.

Bewerber/innen senden lhre Unterlagen bitte bis zum 1. Oktober 2010
an den: Direktor des Deutschen Historischen Instituts Warschau, Prof.
Dr. Eduard Muhle, Patac Karnickich, Aleje Ujazdowskie 39, PL 00-540
Warszawa



